_ ZARZADZENIE NR 39
GLOWNEGO GEODETY KRAJU

z dnia 8 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Gléwnego Urzedu Geodezji i Kartografii przeprowadzonej na dzien 31 grudnia 2024 r.,

Na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

i kartograficzne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1151) w zwiazku z art. 4 ust. 5 oraz art. 26 1 27 ustawy
z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120 i 295 oraz z 2024

poz. 619) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie w Gléwnym Urzedzie Geodezji i Kartografii, zwanym

dalej ,,Urzedem™, na dzien 31 grudnia 2024 r., inwentaryzacji okresowej stanu:

1) srodkdw trwalych oraz pozostalych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych

2)

3)

4

5)

6)

7

8)

i prawnych poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z ewidencjg ilo$ciowo —
wartosciowg oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic;

$rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych poprzez uzyskanie z banku potwierdzenia
prawidiowo wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywéw oraz wyjasnienie
1 rozliczenie ewentualnych réznic;

srodkdw pienigznych i depozytéw w kasie, drukéw scistego zarachowania, bonéw ZFSS
poprzez dokonanie spisu z natury, poréwnanie ustalonych wartoéci z danymi z ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic;

sktadnikéw majatkowych uzyczonych Urzedowi bedacych wlasnoscig innych jednostek
droga spisu z natury;

wiasnych skladnikéw majgtkowych powierzonych innym podmiotom drogg uzyskania
pisemnego potwierdzenia wynikdw spisu z natury;

zobowiazan poprzez poréwnanie danych z ewidencji ksiegowej z danymi z dokumentéw
zrdditowych;

naleznodci poprzez uzyskanie pisemnego potwierdzenia prawidtowosei sald wykazanych
w ksiggach rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych rdznic;

srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) poprzez pordwnanie danych z ewidencji
ksiggowe] z danymi z dokumentéw zrédtowych;

2. W przypadku braku potwierdzenia przez kontrahentéw prawidtowo wykazanego stanu

aktywéw 1 pasywdw w ksiggach rachunkowych Urzedu, inwentaryzacji dokonuje sig



poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikuje sie wartosé tych skiadnikéw.

§2

1. W celu wykonania zadan, o ktérych mowa w § 1, powohuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng

w skiadzie:

b
2)

1)
2)

3)

1)
2)

1y
2)

3)

)

1)

2)

3)
4)

Beata Sternik-Grochowska — Przewodniczaca;

Izabela Matusik — cztonek.

2. Do zadafi Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji,

dokonanie spisu z natury $rodkéw pienigeznych i depozytéw w kasie, drukéw Scistego
zarachowania oraz bonéw ZFSS i sporzadzenie stosownego protokotu;

sporzadzenie pisemnego sprawozdania z inwentaryzacji zawierajgcego m. in. oceng
przydatno$ci gospodarczej majatku objetego inwentaryzacjg oraz protokotu koncowego.

§3

1. Powotuje sie Zespdt Spisowy w skiadzie:

Oliwia Szczesna,

Malgorzata Piotrowska.

2. Do zadan Zespotu Spisowego w szczegdlnosci nalezy:

udziat w szkolenin inwentaryzacyjnym;
pobranie od Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej przed rozpoczgciem spisu
arkuszy spisu z natury i rozliczenie sie z nich po jego zakoriczeniu;
przeprowadzenie spisu z natury majatku, o ktérym mowa w § 1 pkt 3 i 4, zgodnie
z Instrukejg inwentaryzacyjna,

uzyskanie od podmiotéw, o ktorych mowa w § 1 pkt 5, pisemnego potwierdzenia wynikdéw
spisu z natury wiasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych w uzyczenie.

§4

1. Gtowny Ksiegowy Urzedu wyznacza osoby, ktore dokonaja:
wyceny wartosci sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w § 1 pkt 5 oraz ustalenia rdznic
inwentaryzacyjnych;

porownania wartosci majatku spisanego z natury z danymi ujetymi w ksiggach
rachunkowych 1 ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych;

inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan;
inwentaryzacji $rodkéw trwalych oraz pozostatych $rodkéw trwalych, wartosel

niematerialnych i prawnych;



5) inwentaryzacji srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych;
6) inwentaryzacji srodkéw trwatych w budowie.

§5
Ustala si¢ Harmonogram prac inwentaryzacyjnych, bedacy zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§6
Wyniki inwentaryzacji podlegaja ujgciu w sprawozdaniu z inwentaryzacji sporzadzonym przez
Komisj¢ Inwentaryzacyjng. Na podstawie sprawozdania inwentaryzacyjnego Komisja
sporzadza protokot koncowy. W przypadku powstania réznic inwentaryzacyjnych w protokole
zamieszcza si¢ informacje o przyczynach powstania réznic oraz propozycje ich rozliczenia.

§7
Zatwierdzony przez Gtéwnego Geodetg Kraju protokét koficowy inwentaryzacji jest podstawg
do ujecia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych Urzedu.

§8
Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice inwentaryzacyjne nalezy rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych roku 2024.

§9
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do udzielania pomocy Komisji
Inwentaryzacyjnej i cztonkom Zespotu Spisowego podczas inwentaryzacji, w szczegdlnosci do
okazywania sktadnikéw majatku, o ktdérych mowa w § 1 pkt 4.

§10
Zarzadzenie traci moc z dniem zatwierdzenia przez Gtéwnego Geodete Kraju rozliczen
wynikéw inwentaryzacji.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w zastepstwie
% GLOWNEGO GEODETY KRAJU
% ZASTEPCA GLOWNEGO
GEQRETHPERAIU

1 oownkan gEaRETIRAIL

dr inz. Anna Bober
ANNA BOBER




UZASADNIENIE

Zgodnie z przepisem art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
Gléwny Urzad Geodezji i Kartografii, jako jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, zobowigzany jest do przeprowadzenia na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego inwentaryzacji wedlug zasad okreslonych w tej ustawie.

Szezegblowe zadania Komisji Inwentaryzacyjnej (w tym jej Przewodniczgcego) oraz
Zespotu Spisowego powolanego w Gléwnym Urzedzie Geodezji i Kartografii okresla
instrukcja inwentaryzacji skladnikéw majatku stanowigca zalgcznik nr 6 do zarzgdzenia
Nr 13 Giéwnego Geodety Kraju z dnia 10 sierpnia 2022 r. w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Glownym Urzedzie Geodezji i Kartografii.

Projektowane zarzadzenie wypelnia nastgpujace cele kontroli zarzadczej: zgodnosé
dzialalnoéci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi, ochrona zasobow,

wiarygodno$é sprawozdar, efektywnosé i skutecznodé przepltywu informacji.



Zataoznik

do Zarzadzenia Nr 17
Gléwnego Geodety Kraju

z dnia § pazdziernika 2024 r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

1) Inwentaryzacja Srodkéw trwalych oraz pozostalych srodkow trwalych, wartosei
niematerialnych i prawnych wedug stanu na dzien 31.12.2024 r. - do dnia 10.01.2025 r.

2) Inwentaryzacja Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych wedhug stanu na dzies
31.12.2024 r. - do dnia 13.01.2025 r.

3) Spis srodkow pienigznych i depozytdéw w kasie, drukéw Scistego zarachowania, bonéw
ZFSS wedtug stanu na dzied 31.12.2024 . - do dnia 31.12.2024 r.

4) Spis skladnikéw majatkowych uzyczonych Urzedowi bedacych wiasnoscia innych
Jjednostek - do dnia 31.12.2024 r.

5) Spis whasnych skfadnikéw majatkowych powierzonych innym podmiotom - do dnia
31.12.2024 r.

6) Inwentaryzacja zobowigzah wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r. - do dnia 10.01.2025 r.

7) Inwentaryzacja naleznoéci wedlug stanu na dzien 31.10.2024 r. - do dnia 30.11.2024 r.

8) Weryfikacja srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) wedlug stanu na 31.12.2024 r, -
do dnia 10.01.2025 r,

9) Przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji - do dnia 15.01.2025 r.

10) rozliczenie inwentaryzacji, ustalenie réznic inwentaryzacyjnych do dnia 31.01,2025 r.






