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Na podstawie § 6 rozporz¹dzenia Mini-
stra Rozwoju Regionalnego i Budownic-
twa z dnia 14 listopada 2000 r. w spra-
wie sposobu, trybu i szczegó³owych wa-
runków nadawania uprawnieñ zawodo-
wych oraz dzia³ania komisji kwalifikacyj-
nej do spraw uprawnieñ zawodowych
w dziedzinie geodezji i kartografii (DzU
nr 107, poz. 1139) ustala siê niniejszy
regulamin.

§ 1
1. W sk³ad Komisji Kwalifikacyj-

nej, zwanej dalej Komisj¹, wchodz¹:
1) przewodnicz¹cy,
2) dwóch wiceprzewodnicz¹cych,
3) cz³onkowie.

2. Komisj¹ kieruje przewodnicz¹-
cy.

3. W przypadku zdarzeñ losowych
przewodnicz¹cy Komisji mo¿e powierzyæ
bezpoœrednie kierowanie Komisj¹ jedne-
mu z wiceprzewodnicz¹cych.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e powo³y-
waæ zespo³y konsultacyjno-doradcze spo-
œród cz³onków Komisji.

§ 2
Do zadañ przewodnicz¹cego Ko-

misji nale¿y w szczególnoœci:
1) wnioskowanie do G³ównego Geodety

Kraju w sprawie ustalania harmono-
gramów postêpowania kwalifikacyjne-
go oraz zapewnianie opracowania
propozycji zestawów pytañ na egza-
miny pisemne,

2) inicjowanie dzia³añ maj¹cych na celu
podnoszenie poziomu wiedzy cz³on-
ków Komisji i zachowanie jednolito-
œci postêpowañ kwalifikacyjnych,

3) wspó³dzia³anie z zespo³ami konsulta-
cyjno-doradczymi,

4) zarz¹dzanie œrodkami finansowymi
przeznaczonymi na cele, o których
mowa w § 14 ust. 1 pkt 2.

§ 3
1. G³ówny Geodeta Kraju, w celu

przeprowadzenia postêpowania kwalifi-

kacyjnego, w zale¿noœci od iloœci z³o¿o-
nych wniosków, na wniosek przewodni-
cz¹cego lub wiceprzewodnicz¹cego wy-
znacza zespó³ kwalifikacyjny w liczbie 3
do 5 osób wchodz¹cych w sk³ad Komisji,
w tym przewodnicz¹cego tego zespo³u.

2. Zespo³em kwalifikacyjnym kie-
ruje przewodnicz¹cy Komisji, jeden z wi-
ceprzewodnicz¹cych lub inna osoba
wchodz¹ca w sk³ad zespo³u.

3. W przypadku postêpowania kwa-
lifikacyjnego w stosunku do osób posiada-
j¹cych tytu³ profesora albo stopieñ specja-
lizacji zawodowej, zespo³em kwalifikacyj-
nym kieruje przewodnicz¹cy Komisji.

§ 4
Do zadañ przewodnicz¹cego ze-

spo³u kwalifikacyjnego nale¿y:
1) pobranie od organizatora postêpowa-

nia kwalifikacyjnego lub z Departa-
mentu Nadzoru, Kontroli i Legislacji
GUGiK (w przypadku o którym mowa
w § 5 ust. 3) skompletowanych wnio-
sków o nadanie uprawnieñ zawodo-
wych i listy osób zg³oszonych (za³.
nr 2),

2) zwo³anie posiedzenia zespo³u dla
przeprowadzenia czêœci wstêpnej po-
stêpowania, o której mowa w § 6,

3) ustalenie listy osób dopuszczonych
do czêœci sprawdzaj¹cej postêpowa-
nia,

4) ustalenie z organizatorem postêpo-
wania kwalifikacyjnego warunków
przeprowadzenia egzaminu  pisem-
nego i ustnego,

5) pobranie z Departamentu Nadzoru,
Kontroli i Legislacji GUGiK  zestawu
druków i materia³ów,

6) zorganizowanie pracy zespo³u kwali-
fikacyjnego do przeprowadzenia czê-
œci sprawdzaj¹cej postêpowania,

7) poinformowanie osób uczestnicz¹-
cych w czêœci sprawdzaj¹cej (pisem-
nej) postêpowania o warunkach jego
przeprowadzenia oraz zapoznanie
tych osób z pytaniami egzaminacyj-
nymi,
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8) rozdzielanie zadañ cz³onkom  zespo-
³u kwalifikacyjnego,

9) ustalenie listy dopuszczonych do eg-
zaminu ustnego,

10) koordynacja czynnoœci zwi¹zanych
z przebiegiem egzaminu ustnego oraz
og³aszanie zainteresowanym wyni-
ków egzaminu,

11) rozstrzyganie o ostatecznej ocenie
w przypadku ró¿nicy zdañ wœród
cz³onków zespo³u,

12) czuwanie nad prawid³owym przebie-
giem egzaminu,

13) zwrot organizatorowi postêpowania
kwalifikacyjnego wniosków i doku-
mentów tych osób, które nie zg³osi³y
siê na egzamin, w celu zwrócenia ich
osobom zainteresowanym,

14) przekazanie do sekretariatu Depar-
tamentu Nadzoru, Kontroli i Legisla-
cji GUGiK, niezw³ocznie po zakoñ-
czeniu postêpowania kwalifikacyjne-
go dokumentów powsta³ych w proce-
sie postêpowania oraz zwrot niewy-
korzystanych druków i materia³ów.

§ 5
1. Osoby ubiegaj¹ce siê o nada-

nie uprawnieñ zawodowych sk³adaj¹
wnioski do wyznaczonego organizatora
postêpowania kwalifikacyjnego bezpo-
œrednio lub za poœrednictwem G³ównego
Geodety Kraju.

2. Osoby posiadaj¹ce tytu³ profe-
sora albo stopieñ specjalizacji zawodo-
wej sk³adaj¹ wnioski o nadanie im upraw-
nieñ zawodowych do G³ównego Geodety
Kraju.

3. Postêpowanie kwalifikacyjne
dla osób ubiegaj¹cych siê o uprawnienia
w zakresach 1, 2, 4 i 5, w zakresie 3 oraz
w zakresach 6 i 7 przeprowadza siê od-
rêbnie.

4. Osoba zainteresowana sk³ada
wniosek o nadanie uprawnieñ zawodo-
wych w jednym z zakresów wymienio-
nych w ustawie.

5. Postêpowanie kwalifikacyjne
odbywa siê w siedzibie Komisji tj. w G³ów-
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nym Urzêdzie Geodezji i Kartografii
w Warszawie.

6. W uzasadnionych przypadkach
G³ówny Geodeta Kraju podejmuje decy-
zjê o przeprowadzeniu egzaminu w innym
miejscu, o czym informuje organizatora
w terminie co najmniej 30 dni przed dniem
rozpoczêcia egzaminu.

§ 6
1. Postêpowanie kwalifikacyjne

sk³ada siê z czêœci wstêpnej i z czêœci
sprawdzaj¹cej.

2. Czêœæ wstêpna odbywa siê na
posiedzeniu zespo³u kwalifikacyjnego nie
póŸniej ni¿ na 14 dni przed wyznaczo-
nym przez przewodnicz¹cego Komisji ter-
minem czêœci sprawdzaj¹cej postêpowa-
nia.

3. Zespó³ kwalifikacyjny bada do-
kumenty z³o¿one przez osobê zaintere-
sowan¹, w szczególnoœci dokumenty  do-
tycz¹ce opisu prac wykonanych w ra-
mach praktyki zawodowej za³. nr 1 (wy-
pe³nione pismem maszynowym lub pis -
mem technicznym) i decyduje o dopu-
szczeniu b¹dŸ niedopuszczeniu osoby
zainteresowanej do czêœci sprawdzaj¹-
cej postêpowania.

4. O ewentualnych brakach w do-
kumentacji lub odmowie dopuszczenia do
egzaminu, przewodnicz¹cy zespo³u kwa-
lifikacyjnego powiadamia osobê zainte-
resowan¹ na piœmie (za³. nr  4).

5. Wstêpna kwalifikacja popraw-
noœci formalnej z³o¿onych dokumentów
nale¿y do organizatora postêpowania
kwalifikacyjnego.

6. Na posiedzeniu z udzia³em
osób zainteresowanych przed rozpoczê-
ciem egzaminu pisemnego zespó³ kwali-
fikacyjny rozpatruje wniesione przez te
osoby dodatkowe dokumenty, uwagi i za-
strze¿enia oraz ostatecznie rozstrzyga
sprawê dopuszczenia  tych  osób  do
dalszego postêpowania.

7. Po  zakoñczeniu  czêœci wstêp-
nej postêpowania zespó³ kwalifikacyjny wy-
pe³nia czêœæ pierwsz¹ protoko³u; dla osób
niedopuszczonych do czêœci sprawdzaj¹-
cej jest to protokó³ koñcowy.

§ 7
1. Czêœæ sprawdzaj¹c¹ postêpo-

wania kwalifikacyjnego przeprowadza siê
w formie egzaminu pisemnego i ustnego
w czasie tej samej sesji (posiedzenia) ze-
spo³u.

2. Sala do przeprowadzenia w niej
egzaminu pisemnego musi zapewniaæ
mo¿liwoœæ kontroli samodzielnoœci pisa-
nia pracy egzaminacyjnej.

3. Maksymalna liczba osób, które
mog¹ jednoczeœnie zdawaæ egzamin, nie
powinna przekraczaæ 45.

4. Sesjê egzaminacyjn¹ rozpoczy-
na G³ówny Geodeta Kraju, Przewodni-
cz¹cy Komisji Kwalifikacyjnej lub z upo-
wa¿nienia G³ównego Geodety Kraju Wi-
ceprezes G³ównego Urzêdu Geodezji
i Kartografii, lub inny pracownik G³ówne-
go Urzêdu Geodezji i Kartografii.

5. Osoby, o których mowa
w ust. 4, przekazuj¹ przewodnicz¹cemu
zespo³u kwalifikacyjnego  zestawy pytañ
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egzaminu pisemnego, w iloœci równej ilo-
œci zdaj¹cych.

§ 8
1. Egzamin pisemny sk³ada siê

z dwóch czêœci.
2. Czêœæ pierwsza – ogólna – jest

egzaminem testowym obejmuj¹cym prze-
pisy prawne i normy techniczne o cha-
rakterze ogólnym, tj. takie, których zna-
jomoœæ jest wymagana bez wzglêdu na
zakres uprawnieñ zawodowych. Do ka¿-
dego pytania testowego do³¹czone s¹ od-
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powiedzi, z których tylko jedna jest po-
prawna, tj. w sposób wyczerpuj¹cy i jed-
noznaczny odpowiadaj¹ca zadanemu py-
taniu.

3. Czêœæ druga – szczegó³owa –
polega na udzieleniu odpowiedzi meryto-
rycznych na pytania odnosz¹ce siê do za-
kresów uprawnieñ zawodowych, o nada-
nie których ubiega siê osoba zaintereso-
wana oraz na podaniu przepisów regulu-
j¹cych  sprawy okreœlone w tych pytaniach
(podanie podstawy prawnej uzasadniaj¹-
cej odpowiedŸ).

4. Warunkiem dopuszczenia do
czêœci szczegó³owej egzaminu pisemne-
go jest pozytywny wynik uzyskany w czê-
œci ogólnej egzaminu.

5. Liczba pytañ na egzaminie pi-
semnym wynosi:
1) w czêœci ogólnej: 60 pytañ testowych,
2) w czêœci  szczegó³owej: 3 pytania

o charakterze opisowym.
6. Czas trwania egzaminu pisem-

nego wynosi w czêœci ogólnej i w czêœci
szczegó³owej jedn¹ godzinê na ka¿d¹
czêœæ.

7. Jeœli osoba ubiegaj¹ca siê
o uprawnienia zawodowe w okresie szeœ-
ciu miesiêcy przed przyst¹pieniem do eg-
zaminu ukoñczy³a z wynikiem pozytyw-
nym postêpowanie w sprawie innego za-
kresu uprawnieñ zawodowych, zwolnio-
na jest z czêœci ogólnej egzaminu pisem-
nego.

8. W czasie trwania egzaminu pi-
semnego zdaj¹cy mog¹ korzystaæ z lite-
ratury prawnej i technicznej z wyj¹tkiem
opracowañ nosz¹cych cechy bryków.

9. Korzystanie przez osobê zain-
teresowan¹ z pomocy innych uczestników

egzaminu lub niedozwolonych pomocy po-
woduje przerwanie egzaminu w stosunku
do tej osoby, co jest równoznaczne z ne-
gatywnym wynikiem egzaminu.

§ 9
Oceny wyników egzaminu pisem-

nego dokonuj¹ cz³onkowie zespo³u kwali-
fikacyjnego wed³ug nastêpuj¹cych zasad:
1) prawid³owoœæ odpowiedzi ocenia siê

w czêœci ogólnej po 1 punkcie za ka¿-
d¹ poprawn¹ odpowiedŸ, a w czêœci
szczegó³owej od 0 do 7 punktów za
udzielon¹ odpowiedŸ merytoryczn¹,

2) wynik pozytywny czêœci ogólnej egza-
minu pisemnego to uzyskanie co naj-
mniej 41 punktów z testu,

3) wynik pozytywny czêœci szczegó³owej
to uzyskanie co najmniej 15 punktów,

4) prace pisemne z ocen¹ negatywn¹
sprawdza siê powtórnie,

5) wynik egzaminu pisemnego wpisuje
siê do arkusza pracy egzaminacyjnej,
opatruj¹c go dat¹ i podpisem spraw-
dzaj¹cego.

§ 10
1. Warunkiem dopuszczenia do

egzaminu ustnego jest uzyskanie pozy-
tywnego wyniku egzaminu pisemnego.

2. Wyniki czêœci ogólnej (testo-
wej) egzaminu pisemnego jest podawa-
ny do wiadomoœci osób zainteresowa-
nych w dniu egzaminu pisemnego, w ter-
minie do 3 godzin po zakoñczeniu egza-
minu.

3. Wyniki czêœci szczegó³owej s¹
podawane w dniu nastêpuj¹cym po dniu
egzaminu pisemnego, przed rozpoczê-
ciem egzaminu ustnego.

§ 11
1. W czasie egzaminu ustnego

cz³onkowie zespo³u kwalifikacyjnego za-
daj¹ indywidualnie pytania osobie zainte-
resowanej.

2. Odpowiedzi  ocenia ca³y zespó³
kwalifikacyjny.

3. Pytania winny byæ zwiêz³e, jas-
ne i zwi¹zane z zakresem podlegaj¹cym
ocenie. W szczególnie uzasadnionych
przypadkach przewodnicz¹cy zespo³u
kwalifikacyjnego mo¿e zinterpretowaæ
treœæ zadanego pytania.

4. Po wyczerpaniu pytañ i odpo-
wiedzi zespó³ kwalifikacyjny dokonuje oce-
ny egzaminu ustnego i ca³ego postêpo-
wania kwalifikacyjnego.

5. W przypadku braku  zgodnoœci
cz³onków zespo³u w ocenie egzaminu ust-
nego, przewodnicz¹cy  zarz¹dza g³oso-
wanie. Przy równej liczbie g³osów decy-
duje g³os przewodnicz¹cego.

6. Wyniki postêpowania kwalifika-
cyjnego wpisuje  siê do protoko³u, który
podpisuj¹ wszyscy cz³onkowie zespo³u
kwalifikacyjnego.

7. Negatywny wynik postêpowania
kwalifikacyjnego wymaga szczegó³owego
uzasadnienia w protokole. W szczególno-
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Tylko dla firm geodezyjnych!
Jeœli wykonujesz us³ugi geodezyjne i kartogra-
ficzne oraz chcesz siê zareklamowaæ, to za ten
modu³ zap³acisz kwartalnie 240 z³ (+VAT). Mo-
¿esz zamówiæ dowoln¹ liczbê modu³ów, a my
pomo¿emy Ci opracowaæ Twoje og³oszenie
od strony graficznej.

Dzia³ reklamy

Tylko dla firm geodezyjnych!
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œci nale¿y opisaæ wykaz zagadnieñ, któ-
rych osoba egzaminowana nie opanowa³a
w stopniu umo¿liwiaj¹cym wykonywanie
samodzielnych funkcji w dziedzinie geode-
zji i kartografii oraz przebieg egzaminu
ustnego, zadane pytania i udzielone odpo-
wiedzi oraz zwi¹zane z tymi zagadnienia-
mi oceny i stanowisko cz³onków komisji.

8. Po podpisaniu protoko³u prze-
wodnicz¹cy og³asza osobie zainteresowa-
nej ostateczny wynik postêpowania kwali-
fikacyjnego.

§ 12
Postêpowanie kwalifikacyjne

w stosunku do osób posiadaj¹cych tytu³
profesora albo stopieñ specjalizacji zawo-
dowej przeprowadza siê odrêbnie i spo-
rz¹dza siê protokó³ (za³. nr 5), który pod-
pisuj¹ wszyscy cz³onkowie zespo³u kwali-
fikacyjnego.

§ 13
1. Koszty postêpowania kwalifika-

cyjnego ponosi osoba ubiegaj¹ca siê o na-
danie uprawnieñ zawodowych,  zgodnie
z przepisem art. 45 ust. 4 ustawy z dnia 17
maja 1989 r. – Prawo geodezyjne i karto-
graficzne (DzU z 2000 r., nr 100, poz. 1086).

2. Wysokoœæ kosztów postêpowa-
nia kwalifikacyjnego ustala, w oparciu
o analizê przewidywanych kosztów, i roz-
licza organizator postêpowania stosownie
do liczby jego uczestników prognozowa-
nej w danym roku bud¿etowym.

3. Wynagrodzenie cz³onkom ze-
spo³u bior¹cym udzia³ w postêpowaniu
kwalifikacyjnym wyp³aca organizator po-
stêpowania na podstawie zawartej z nimi
umowy.

§ 14
1. Koszty postêpowania kwalifika-

cyjnego sk³adaj¹ siê z:

1) kosztów bezpoœrednich, w sk³ad któ-
rych wchodz¹ koszty:
a) wynagrodzenia, przejazdów, noc-

legów  i  diet cz³onków zespo³u
kwalifikacyjnego,

b) wynajmu sal na egzamin i posie-
dzenia zespo³u,

c) materia³ów i prac biurowych zwi¹-
zanych  z przeprowadzeniem po-
stêpowania kwalifikacyjnego,

d) koszty organizacyjne.
2) kosztów poœrednich, które obejmuj¹:

a) koszty organizacji okresowych po-
siedzeñ Komisji i posiedzeñ zespo-
³ów konsultacyjno-doradczych dla
rozstrzygania spraw ogólnych,

b) koszty szkolenia organizatorów po-
stêpowania kwalifikacyjnego,

c) koszty administracyjno-biurowe
zwi¹zane z obs³ug¹  dzia³alnoœci
Komisji,

d) koszty opracowania pytañ egza-
minacyjnych,

e) inne koszty ogólne.
2. Wynagrodzenie dla cz³onków

zespo³u kwalifikacyjnego okreœla siê ry-
cza³towo, mno¿¹c kwotê bazow¹ dla cz³on-
ków korpusu s³u¿by cywilnej, o których mo-
wa w art. 5  pkt 1 lit. a) ustawy z dnia
23 grudnia 1999 r. o kszta³towaniu wyna-
grodzeñ w pañstwowej sferze bud¿etowej
oraz o zmianie niektórych ustaw (DzU nr
110, poz. 1255), której wysokoœæ na dany
rok okreœla ustawa bud¿etowa, przez:
1) wspó³czynnik: 0,7 – w przypadku prze-

wodnicz¹cego zespo³u kwalifikacyjne-
go,

2) wspó³czynnik: 0,5 – w przypadku
cz³onka zespo³u kwalifikacyjnego.

4. Ponadto przewodnicz¹cemu Ko-
misji Kwalifikacyjnej przys³uguje dodatko-
we wynagrodzenie roczne w wysokoœci
kwoty bazowej, o której mowa w ust. 3,
zaœ wiceprzewodnicz¹cym przys³uguje do-

datkowe wynagrodzenie roczne w wyso-
koœci 75% tej kwoty, z tytu³u wykonywa-
nych dodatkowych prac organizacyjnych.

§ 15
Organizator postêpowania kwalifika-

cyjnego przekazuje osobom zainteresowa-
nym informacje o wysokoœci op³aty egzami-
nacyjnej ustalonej zgodnie z § 14 oraz przyj-
muje tê op³atê najpóŸniej w dniu sk³adania
wniosku. Osoby zainteresowane do³¹czaj¹
do wniosków kopiê dowodów wp³aty.

§ 16
W przypadku nieprzeprowadzenia

postêpowania kwalifikacyjnego w pe³nym
zakresie na skutek niestawienia siê oso-
by zainteresowanej w czêœci sprawdzaj¹-
cej postêpowania w wyznaczonym czasie
i miejscu, je¿eli  niestawiennictwo spowo-
dowane by³o udokumentowanymi przyczy-
nami losowymi, organizator  postêpowa-
nia zwraca tej osobie 50% wniesionej op³a-
ty egzaminacyjnej.

§ 17
1. Z dniem 30 kwietnia 2003 r. tra-

ci moc regulamin dzia³ania Komisji Kwali-
fikacyjnej obowi¹zuj¹cy od dnia 16 sty-
cznia 2001 r.

2. Za³¹czniki do regulaminu z dnia
16 stycznia 2001 r. staj¹ siê za³¹cznikami
do niniejszego regulaminu, z zastrze¿e-
niem ust. 3.

3. Wprowadza siê nowe brzmie-
nie za³¹cznika nr 3.

§ 18
Niniejszy regulamin wchodzi w ¿y-

cie z dniem 1 maja 2003 r.

 Zatwierdzam:
Jerzy Albin

G³ówny Geodeta Kraju
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