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W¹tpliwoœci dotycz¹ce nowego rozporz¹dzenia wyjaœnia dyrektor Departamentu
ds. Zasobu Geodezyjnego w GUGiK Gra¿yna Sko³bania

Jak naliczaæ
op³aty za ODGiK

Wyjaœnienia do Rozporz¹dzenia Ministra Spraw Wewnêtrznych i Administracji
z 5 sierpnia 1998 r. w sprawie okreœlenia wysokoœci op³at za czynnoœci zwi¹zane
z prowadzeniem pañstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego i uzgadnia-
niem usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu oraz zwi¹zane z prowa-
dzeniem krajowego systemu informacji o terenie, a tak¿e za wykonywanie wyrysów
i wypisów z operatu ewidencyjnego (patrz GEODETA 9/98).

wca maj¹tkowy, osoba fizyczna, ale rów-
nie¿ geodeta w przypadku potrzeby uzyska-
nia danych dla innego celu ni¿ wykonanie
robót podlegaj¹cych zg³oszeniu. Regulacja
ta umo¿liwia zakupienie wszystkich infor-
macji i materia³ów z zasobu – w zakresie za-
sobu u¿ytkowego, jeœli nie s¹ chronione prze-
pisami szczególnymi, jak np. o ochronie ta-
jemnicy pañstwowej czy o ochronie danych
osobowych.
6. Za³¹cznik nr 3 ma zastosowanie wy³¹cz-
nie w stosunku do wspó³uczestników budo-
wy SIT oraz sta³ych odbiorców informacji
z SIT. Warunkiem koniecznym jest utwo-
rzenie ogniwa SIT zgodnie z „Dokumenta-
mi programowymi krajowego systemu in-
formacji o terenie” zatwierdzonymi przez mi-
nistra gospodarki przestrzennej i budownic-
twa 18 lutego 1992 r. Za³¹cznik nr 3 nie ma
zastosowania w przypadku geodetów wyko-
nuj¹cych prace podlegaj¹ce zg³oszeniu. Nie
mo¿e byæ równie¿ zastosowany do osób wy-
korzystuj¹cych informacje zgromadzone
w zasobie geodezyjnym w postaci niezagre-
gowanej, w formie pojedynczych dokumen-
tów – niezale¿nie od techniki ich przekazy-
wania.
7. Za³¹cznik nr 4 ma zastosowanie w przy-
padku wykonywania wyrysów i wypisów
z operatu ewidencyjnego przez organy pro-
wadz¹ce ewidencjê gruntów  i budynków,
równie¿ w przypadku gdy czynnoœci tech-
niczne wykonywane s¹ przez oœrodki doku-
mentacji geodezyjnej i kartograficznej.
W przypadku, gdy organ prowadz¹cy ewi-
dencjê gruntów dopuœci wykonanie wyrysu

i wypisu przez jednostki wykonawstwa geo-
dezyjnego, op³ata pobierana jest jedynie za
nadanie cech dokumentu –  poœwiadczenie,
wed³ug zasad omówionych w uwadze dru-
giej do tabeli I w za³¹czniku nr 1 czêœæ II.
8. Rozporz¹dzenie wesz³o w ¿ycie 1 gru-
dnia 1998 r. i od tego dnia oœrodek nalicza
op³aty zgodne z rozporz¹dzeniem. W stosun-
ku do prac zg³oszonych wczeœniej maj¹ za-
stosowanie przepisy dotychczasowe.
9. Op³aty okreœlone w za³¹czniku nr 1
czêœæ I nalicza siê wed³ug stawek obowi¹zu-
j¹cych w dniu przyjêcia dokumentacji do za-
sobu, czyli w dniu zaewidencjonowania prze-
kazanych materia³ów. Poniewa¿ op³ata nali-
czana jest wed³ug stawek obowi¹zuj¹cych
w dniu zaewidencjonowania opracowania,
liczbê jednostek mo¿na okreœliæ jednoznacz-
nie. Wyj¹tek stanowi¹ prace geodezyjne, dla
których zadeklarowany w zg³oszeniu termin
zakoñczenia pracy jest d³u¿szy ni¿ szeœæ mie-
siêcy. Dla takich prac pobiera siê zaliczkê
w wysokoœci 45% op³aty naliczonej wed³ug
zadeklarowanej w zg³oszeniu liczby jedno-
stek, a pozosta³¹ nale¿noœæ okreœla siê w dniu
zaewidencjonowania opracowania wynikowe-
go, okreœlaj¹c najpierw ca³¹ op³atê wed³ug
faktycznie wykonanych jednostek, a nastêp-
nie nale¿n¹ dop³atê jako ró¿nicê ca³ej nale¿-
nej op³aty i wp³aconej zaliczki.
Op³ata sk³ada siê zawsze tylko z jednej po-
zycji wynikaj¹cej z asortymentu zg³aszanych
prac i jest niezale¿na od iloœci udostêpnia-
nych materia³ów oraz liczby poœwiadcza-
nych kopii opracowania wynikowego. Nie
pobiera siê dodatkowych op³at za rodzaj no-
œnika, na którym przyjmowana jest lub wy-
dawana informacja (dyskietka, CD-ROM,
poczta elektroniczna, operat analogowy, ope-
rat cyfrowy itp.). Nie dotyczy to jednak ko-
sztów noœnika.
10. W przypadku rezygnacji z wykonania
zg³oszonej pracy geodezyjnej op³atê okreœla
siê wed³ug stawek obowi¹zuj¹cych w dniu

Wyjaœnienia
o charakterze ogólnym

1. Rozporz¹dzenie reguluje ogólne zasady
naliczania op³at, zaœ szczegó³owe zasady za-
warte s¹ w za³¹cznikach.
2. Op³ata jest zmienna, jednak zmiana op³at
nastêpuje tylko jeden raz w roku, 1 marca.
Przytoczony w § 3 rozporz¹dzenia œrednio-
roczny wskaŸnik waloryzacji cen towarów
i us³ug konsumpcyjnych jest jednoznacznie
okreœlony i og³aszany na pocz¹tku ka¿dego
roku w Monitorze Polskim w formie Ob-
wieszczenia Prezesa G³ównego Urzêdu Sta-
tystycznego i nie ma potrzeby okreœlania spe-
cjalnego wskaŸnika dla waloryzacji op³at za
udostêpnianie materia³ów z pañstwowego za-
sobu geodezyjnego i kartograficznego. Zgod-
nie z rozporz¹dzeniem pierwsza waloryza-
cja powinna nast¹piæ 1 marca 1999 r.
3. Przedmiotowy wskaŸnik za rok 1997 by³
og³oszony w Monitorze Polskim nr 3
z 1998 r. poz. 39. Jeœli wskaŸnik wyniós³by
np. 15,9%, to nowa wartoœæ op³aty okreœlo-
na zostanie iloczynem op³aty dotychczaso-
wej i liczby 1,159.
4. Za³¹cznik nr 1 czêœæ I ma zastosowanie
wy³¹cznie w przypadku, gdy nastêpuje zg³o-
szenie pracy geodezyjnej.
5. Za³¹cznik nr 1 czêœæ II stosowany jest
w ka¿dym przypadku z³o¿enia zamówienia
na materia³y i informacje z zasobu oraz na
wgl¹d do dokumentacji zgromadzonej w za-
sobie niezale¿nie od tego, kto sk³ada zamó-
wienie – mo¿e to byæ instytucja, rzeczozna-
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rezygnacji, ze wspó³czynnikiem 0,3 – nieza-
le¿nie od iloœci materia³ów i informacji udo-
stêpnionych z zasobu dla realizacji pracy.
11. Niezale¿nie od rodzaju pracy geodezyj-
nej zg³oszonej do pañstwowego zasobu nie
pobiera siê op³at za wydanie wykonawcy prac
geodezyjnych wypisu niezbêdnego do wyko-
nania zg³oszonych prac. Na wyrysach wyda-
wanych wykonawcy prac geodezyjnych umie-
szcza siê klauzulê, o której mowa w § 1 ust. 3
za³¹cznika nr 14 do rozporz¹dzenia ministra
gospodarki przestrzennej i budownictwa oraz
rolnictwa i gospodarki ¿ywnoœciowej z 17 gru-
dnia 1996 r. w sprawie ewidencji gruntów i bu-
dynków (DzU nr 158, poz. 813).
12. Op³aty okreœlone w za³¹czniku nr 1
czêœæ II za czynnoœci zwi¹zane z prowadze-
niem zasobu dla u¿ytku powszechnego nali-
cza siê wed³ug stawek obowi¹zuj¹cych
w dniu ich wykonania.
13. Op³aty okreœlone w za³¹czniku nr 2 za
czynnoœci zwi¹zane z uzgadnianiem usytu-
owania projektowanych sieci uzbrojenia te-
renu nalicza siê wed³ug stawek obowi¹zuj¹-
cych w dniu wydania opinii ZUD.
14. Op³aty okreœlone w za³¹czniku nr 3 za
czynnoœci zwi¹zane z prowadzeniem krajo-
wego systemu informacji o terenie nalicza
siê wed³ug stawek obowi¹zuj¹cych w dniu
udostêpnienia danych.
15. Op³aty okreœlone w za³¹czniku nr 4 za
wykonywanie wyrysów i wypisów z opera-
tu ewidencyjnego okreœla siê wed³ug stawek
obowi¹zuj¹cych w dniu nadania wyrysom
i wypisom cech dokumentu.
16. Op³aty okreœlone rozporz¹dzeniem w za-
kresie wszystkich za³¹czników nie obejmuj¹
kosztów wykonania kopii. Koszty sporz¹dza-
nia kopii pokrywane s¹ przez zamawiaj¹cego
lub zg³aszaj¹cego prace geodezyjne wed³ug
cen umownych (uwzglêdniaj¹cych technikê
reprodukcji, koszty u¿ytych materia³ów re-
produkcyjnych lub noœników informatycznych
itp.), za faktyczn¹ liczbê wydanych kopii.
Zap³ata za wykonanie kopii powinna byæ
pobierana bezpoœrednio po wykonaniu kopii
i wystawieniu rachunku.
17. Okreœlony w uwadze nr 10 do za³¹czni-
ka nr 1 czêœæ I wspó³czynnik 0,5 ma zasto-
sowanie do takiego etapowania zg³oszonych
prac, w wyniku którego powstaj¹ czêœci opra-
cowania kwalifikuj¹ce siê do przyjêcia do
zasobu. Zaznaczyæ jednak nale¿y, ¿e podzia³
opracowania np. na 3 etapy skutkuje nali-
czeniem op³aty w wysokoœci (0,5 ca³ej op³a-
ty + 0,5 ca³ej op³aty + 0,5 ca³ej op³aty) = 1,5
ca³ej op³aty.
18. Jednym z za³o¿eñ przyjêtych przy two-
rzeniu rozporz¹dzenia by³a preferencja dla
tych, którzy wzbogacaj¹ zasób lub uczestni-
cz¹ w jego unowoczeœnianiu. Jest to szcze-
gólnie widoczne w op³atach ustalonych dla

aktualizacji mapy zasadniczej i innych map
sytuacyjno-wysokoœciowych (za³¹cznik nr 1
cz. I tab. II) oraz w preferowaniu opracowañ
wykonanych w nowoczesnych standardach
technicznych (za³¹cznik nr I uwaga nr 15).
Przypadek pierwszy realizowany jest poprzez
uk³ad wspó³czynników stosowanych przy
zg³aszaniu opracowania i aktualizacji mapy
zasadniczej oraz innych map sytuacyjno-wy-
sokoœciowych:
■ aktualizacja – wed³ug tabeli II – ma za-
stosowanie niezale¿nie od procentu zmian;
■ mapa nowa – wed³ug tabeli II, ze wspó³-
czynnikiem 0,4 – ma zastosowanie, gdy w za-
sobie brak danych dotycz¹cych treœci mapy
zasadniczej w ca³ym obszarze opracowania;
■ pe³ne wykorzystanie treœci mapy – we-
d³ug tabeli II, ze wspó³czynnikiem 1,3 – ma
zastosowanie, gdy w wyniku porównania ma-
py z terenem ustalono, ¿e nie nast¹pi³y zmia-
ny w treœci obligatoryjnej mapy zasadniczej.
Treœci¹ obligatoryjn¹ mapy zasadniczej wy-
konanej w formie analogowej jest treœæ we-
d³ug Instrukcji K-1 – „Mapa zasadnicza”,
natomiast treœæ obligatoryjna mapy nume-
rycznej okreœlona zosta³a w opracowanym
w 1995 r. projekcie Instrukcji K-1 – „Sy-
stem informacji o terenie – podstawowa ma-
pa kraju”.
Przypadek drugi realizowany jest poprzez
okreœlenie i powszechne og³oszenie przez or-
gan prowadz¹cy zasób, w jakich systemach
cyfrowych oœrodek dokumentacji prowadzi³
bêdzie materia³y kartograficzne i opisowe gro-
madzone w zasobie. Materia³y przekazywa-
ne do zasobu w formie cyfrowej powinny
zapewniaæ mo¿liwoœæ automatycznej aktuali-
zacji zbiorów. Wymaga to ka¿dorazowego
uzgodnienia formatów zbiorów i innych szcze-
gó³ów przekazania dokumentacji pomiêdzy
oœrodkiem a wykonawc¹, na etapie zg³asza-
nia pracy geodezyjnej. Przygotowanie doku-
mentacji wed³ug zasad, o których mowa po-
wy¿ej, skutkuje zastosowaniem do naliczanej
op³aty wspó³czynnika 0,5, o którym mowa
w uwadze 15 za³¹cznika nr 1 czêœæ I.
19. Oœrodek nie mo¿e ¿¹daæ od wyko-
nawcy prac geodezyjnych stosowania
okreœlonych systemów, jeœli nie zosta³y
wprowadzone na terenie ca³ego kraju po-
przez standard ustalony przez ministra
spraw wewnêtrznych i administracji
w drodze rozporz¹dzenia.

Wyjaœnienia
o charakterze szczegó³owym

Za³¹cznik nr 1 czêœæ I
1. Op³aty okreœlone w za³¹czniku nr 1
czêœæ I pobierane s¹ wed³ug asortymen-
tów prac geodezyjnych, w rezultacie któ-
rych powstan¹ okreœlone rodzaje doku-

mentacji wynikowej przekazywanej do
zasobu.
2. Nie pobiera siê dodatkowych op³at za
udzielanie informacji o osnowie geodezyj-
nej, jak równie¿ za poœwiadczanie kopii dla
zamawiaj¹cego, niezale¿nie od liczby po-
œwiadczanych kopii.
3. Op³aty wed³ug poz. 14 i 15 tabeli nr I
maj¹ zastosowanie do sieci uzbrojenia oraz
do sieci uzbrojenia z przy³¹czami przedk³a-
danych do uzgodnienia w ramach jednej do-
kumentacji.
4. Op³aty za inwentaryzacjê sieci uzbroje-
nia terenu naliczane s¹ oddzielnie dla ka¿de-
go rodzaju sieci uzbrojenia (woda, gaz, ka-
nalizacja, telekomunikacja itd.) wystêpuj¹-
cego w przed³o¿onej dokumentacji.
5. Op³ata wed³ug poz. 12 i 13 tabeli I doty-
czy inwentaryzacji przy³¹czy do pojedyn-
czego budynku. W przypadku, gdy dla tego
samego budynku ten sam wykonawca przed-
k³ada dokumentacje dotycz¹ce inwentaryza-
cji przy³¹czy wykonywane w ró¿nych okre-
sach czasu, op³atê z poz. 12 pobiera siê tylko
dla pierwszego przy³¹cza. Za ka¿de kolejne
przy³¹cze, niezale¿nie od terminu jego in-
wentaryzacji, ten sam wykonawca uiszcza
tylko op³atê z poz. 13.
6. Je¿eli przed³o¿ona dokumentacja doty-
czy jedynie przy³¹czy, ale do wiêcej ni¿ jed-
nego budynku, op³atê pobiera siê wed³ug
poz. 12 i 13 tabeli, z tym ¿e z poz. 12 od-
dzielnie dla ka¿dego rodzaju sieci uzbroje-
nia, niezale¿nie od liczby budynków, a z poz.
13 dla ka¿dego przy³¹cza.
7. Wykonawcy nie mo¿na obci¹¿aæ koszta-
mi kontroli terenowej (brak takiej pozycji
w za³¹cznikach do rozporz¹dzenia), s³u¿¹cej
okreœleniu jakoœci dokumentacji przekazy-
wanej do zasobu. W przypadku stwierdze-
nia usterek i wad dokumentacji nie przyjmu-
je siê do zasobu.
8. W przypadku w¹tpliwoœci, czy obiekt ma
charakter wyd³u¿ony, nale¿y obliczyæ op³atê
jak dla obiektu wyd³u¿onego (tabela I) oraz
op³atê wed³ug tabeli II, a do rozliczeñ przy-
j¹æ op³atê ni¿sz¹.
9. Op³aty za zak³adanie i modernizacjê
ewidencji gruntów i budynków reguluje
tabela III, zawieraj¹ca pojêcia weryfikacji
i kontroli terenowej. Sprawy kontroli tere-
nowej reguluje § 68 zarz¹dzenia ministrów
rolnictwa i gospodarki komunalnej z 20
sierpnia 1969 r. w sprawie ewidencji grun-
tów i dotyczy ewidencji za³o¿onej na pod-
stawie ww. zarz¹dzenia. Weryfikacjê ewi-
dencji gruntów i budynków okreœlaj¹ §§
43 i 44 rozporz¹dzenia ministrów gospo-
darki przestrzennej i budownictwa oraz rol-
nictwa i gospodarki ¿ywnoœciowej z 17
grudnia 1996 r. w sprawie ewidencji grun-
tów i budynków. Przytoczone przepisy re-
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guluj¹ równie¿ kwestie organów prowa-
dz¹cych te czynnoœci oraz terminy ich wy-
konywania.
10. W tabeli VI  jednostk¹ op³aty za druk
map jest opracowany arkusz i wynosi ona
5 z³. Op³ata ta dotyczy wykonawców, którzy
bêd¹ realizowali druk map i w tym celu oœro-
dek udostêpni im komplet diapozytywów do
druku arkusza mapy. Od wielkoœci nak³adu
zale¿eæ mo¿e cena wydrukowanego arku-
sza, ale ta kwestia nie jest przedmiotem oma-
wianego rozporz¹dzenia.
11. W przypadku aktualizacji mapy poprzez
opracowania fotogrametryczne stosujemy
op³aty zgodne z tabel¹ II (koszty reprodukcji
udostêpnionych zdjêæ naliczamy oddzielnie),
natomiast za opracowania fotogrametryczne
przy innych pracach, np. wykonanie ortofo-
tomapy, ma zastosowanie op³ata wed³ug ta-
beli VII.

Za³¹cznik nr 1 czêœæ II
1. Tabela I dotyczy sytuacji, w której oœro-
dek dokonuje jedynie poœwiadczenia doku-
mentu za zgodnoœæ z dokumentami posiada-
nymi w zasobie (nie wykonuje reprodukcji).
2. Tabela III okreœla wysokoœci op³at za
wykonanie i poœwiadczenie kopii map,
rozró¿niaj¹c niektóre ich skale i rodza-
je. Koszty reprodukcji naliczamy od-
dzielnie. Tabela ta, ³¹cznie z dalej nastê-
puj¹cymi uwagami, dotyczy sprzeda¿y
kopii map dla celów komercyjnych.
Op³aty wymienione w tabeli dotycz¹ ko-
pii map formatu A4. Jeœli oœrodek udo-
stêpnia dwie lub wiêcej kopii tego for-
matu, pobiera op³atê za ¿¹dan¹ liczbê
kopii. Wspó³czynniki zawarte w obja-
œnieniach do tabeli dotycz¹ kopii map
formatów wiêkszych od A4. Niezale¿-

nie od mo¿liwoœci komputera i iloœci wy-
konanych nim operacji pobieramy op³a-
tê za format wydawany klientowi.
3. Prowadzona przez oœrodek ewidencyjna
mapa numeryczna jest warstw¹ mapy zasad-
niczej i op³aty nale¿y naliczaæ zgodnie z ta-
bel¹ III, czyli op³ata podstawowa x 0,3 x 5,0.
Analogiczn¹ op³atê pobieramy za pozosta³e
warstwy mapy zasadniczej udostêpnianej
w formie cyfrowej.
4. Przez mapê komputerow¹  nale¿y rozu-
mieæ opracowanie geodezyjno-kartograficz-
ne wykonane w okreœlonym systemie infor-
matycznym, które mo¿na zapisywaæ i prze-
kazywaæ na noœnikach magnetycznych.
5. Jednostk¹ przy wgl¹dzie do zbiorów kom-
puterowych operatu ewidencji gruntów i bu-
dynków, zgodnie z jednostk¹ segreguj¹c¹
ewidencji gruntów i budynków, jest obrêb,
a wysokoœæ op³aty naliczamy jak za tom do-
kumentacji lub arkusz mapy. Analogicznie
postêpujemy przy udostêpnianiu materia³ów
z opisowej czêœci operatu ewidencji grun-
tów w formie numerycznej.

Za³¹cznik nr 2
1. Op³aty wed³ug poz. 1 i 2 maj¹ zastoso-
wanie do sieci uzbrojenia oraz do sieci uzbro-
jenia z przy³¹czami przedk³adanych do
uzgodnienia w ramach jednej dokumentacji.
2. Op³aty za uzgodnienie usytuowania pro-
jektowanych sieci uzbrojenia terenu nalicza-
ne s¹ oddzielnie dla ka¿dego rodzaju sieci
uzbrojenia (woda, gaz, kanalizacja, teleko-
munikacja itd.) wystêpuj¹cego w przed³o¿o-
nym projekcie.
3. Op³aty wed³ug poz. 3 i 4 tabeli maj¹
zastosowanie jedynie do pojedynczego bu-
dynku, niezale¿nie od liczby przy³¹czy i ro-
dzaju sieci.

4. Je¿eli przed³o¿ony projekt dotyczy
jedynie przy³¹czy, ale do wiêcej ni¿ jed-
nego budynku, za uzgodnienie pobiera
siê op³atê wed³ug poz. 1 i 2 tabeli, od-
dzielnie dla ka¿dego rodzaju sieci uzbro-
jenia.
5. Za³¹cznik nr 2 ma zastosowanie wy-
³¹cznie do okreœlania op³at za czynnoœci
zwi¹zane z uzgodnieniem usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu
i nie ustala wysokoœci op³at za uzgod-
nienie usytuowania projektowanych
obiektów budowlanych nie bêd¹cych sie-
ci¹ uzbrojenia terenu. W przypadku za-
mówienia na uzgodnienie usytuowania
projektowanych obiektów budowlanych
(pawilony handlowe i us³ugowe, gara¿e,
reklamy wolno stoj¹ce itp.) zap³atê za
dokonane uzgodnienie okreœla siê na wa-
runkach umownych.

Za³¹cznik nr 4
1. Op³aty okreœlone w za³¹czniku nr 4 za
wykonywanie wyrysów i wypisów z ope-
ratu ewidencyjnego dotycz¹ dokumentów
sporz¹dzanych przez organ prowadz¹cy
ewidencjê gruntów i budynków lub oœro-
dek dokumentacji geodezyjnej i kartogra-
ficznej zgodnie z zasadami okreœlonymi
w § 1 ust.1 i 2 oraz § 2 za³¹cznika nr 14
do rozporz¹dzenia ministrów gospodarki
przestrzennej i budownictwa oraz rolnic-
twa i gospodarki ¿ywnoœciowej z 17 gru-
dnia 1996 r. w sprawie ewidencji grun-
tów i budynków (DzU nr 158, poz. 813 ).
Zamówienia na udostêpnianie nietypo-
wych zestawieñ danych ewidencyjnych
zgodnie z § 54 ww. rozporz¹dzenia rea-
lizuje siê na uzgodnionych z zamawia-
j¹cym warunkach umownych.                 ■
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