· Ogłoszenie nr: 133386
· Data ukazania się ogłoszenia: 07 kwietnia 2011 r.
Główny Urząd Geodezji i Kartografii w Warszawie 

· Dyrektor Generalny 

· poszukuje kandydatów na stanowisko: 

· starszy inspektor 
· do spraw obsługi administracyjno-merytorycznej projektu „Informatyczny System Osłony Kraju przed nadzwyczajnymi zagrożeniami 

· w Departamencie Geodezji, Kartografii i Systemów Informacji Geograficznej 

Wymiar etatu: 1

· Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

· Warszawa
ul. Wspólna 2

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

· Uczestniczy w przygotowaniu i prowadzi dokumentację projektową w celu realizacji projektu zgodnie z obowiązującą metodyką oraz przygotowuje pisma w celu sprawnej obsługi bieżących umów z wykonawcami, 

· Uczestniczy, przy współpracy z komórką zamówień publicznych, w przygotowaniu oraz przeprowadzaniu postępowań o udzielenie zamówień publicznych w celu dokonania zakupu usług i dostaw (m.in. danych fotogrametrycznych, aplikacji i infrastruktury technicznej) związanych z realizacją projektu, 

· Uczestniczy w odbiorach prac realizowanych przez wykonawców w ramach projektu ISOK w celu zapewnienia jego rzeczowej i terminowej realizacji oraz dokonuje cyklicznej kontroli danych w celu zweryfikowania zgodności zleconych prac z warunkami technicznymi realizowanych zamówień, 

· Przygotowuje kryteria jakościowe w obszarze zarządzania projektem ISOK, uczestniczy w przygotowaniu i realizacji działań w celu wdrożenia procesu zarządzania jakością w projekcie, 

· Raportuje zadania związane z realizacją projektu ISOK w celu zapewnienia terminowej i prawidłowej sprawozdawczości projektu ISOK do instytucji wdrażającej i lidera konsorcjum, 

· Współdziała w przygotowaniu narad, konferencji i szkoleń związanych z projektem ISOK w celu zapewnienia sprawnej promocji projektu. 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e 

· wykształcenie: wyższe geodezyjne, geograficzne, kartograficzne lub pokrewne 

· doswiadczenie zawodowe/staż pracy: 1 rok doświadczenia zawodowego w pracy biurowej

· pozostałe wymagania niezbędne:

· Podstawowa znajomość przepisów ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz przepisów wykonawczych. 

· Podstawowa znajomość przepisów ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej oraz przepisów wykonawczych. 

· Podstawowa znajomość przepisów dotyczących zamówień publicznych. 

· Umiejętność obsługi komputera w zakresie MS Office. 

wymagania dodatkowe 

· Doświadczenie w pracy w administracji publicznej. 

· Doświadczenie z zakresu realizacji projektów finansowanych ze środków unijnych. 

· Znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym. 

· Umiejętność pracy w zespole. 

· Odpowiedzialność, solidność. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

· życiorys i list motywacyjny

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

· oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

· kopie dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie oraz kwalifikacje zawodowe. 

Termin składania dokumentów: 

22-04-2011 

Miejsce składania dokumentów: 

Główny Urząd Geodezji i Kartografii
Wspólna 2
00-926 Warszawa

z dopiskiem: "Ogłoszenie nr 133386 - starszy inspektor, GI/ISOK/4"

Inne informacje: 

Do składania dokumentów zachęcamy osoby niepełnosprawne.
Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).
Kandydaci spełniający wymagania formalne, którzy – po analizie ofert – zostaną zakwalifikowani do kolejnych etapów naboru, będą powiadamiani o terminie i miejscu ich przeprowadzenia.
Osoby, których oferty zostaną odrzucone, nie będą powiadamiane.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (22) 661 8280 lub 8354.

