Bielsk Podlaski, 23.12.2014 r.

STAROSTWO POWIATOWE W BIELSKU PODLASKIM

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY:
GEODETA POWIATOWY
W WYDZIALE GEODEZJI | KATASTRU

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)

wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku geodezyjnym,

doswiadczenie zawodowe w administracji: co najmniej 5-letni staz pracy w urzedach
administracji rzadowej lub samorzadowej, albo w organach jednostek samorzadu
terytorialnego;

uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie
geodezji i kartografii w zakresach, o ktorych mowa w art. 43 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. nr 193, poz. 1287, z p6zn.

zm.):
a) geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne,
b) rozgraniczanie i podzialy nieruchomo$ci (gruntdéw) oraz sporzadzanie

dokumentacji do celéw prawnych,
korzystanie w petni z praw cywilnych i obywatelskich.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji samorzadowej oraz przepisOw
dotyczacych procedur administracyjnych;

znajomos$¢ obstugi systemu grafiki komputerowej (EWMAPA), systemu ewidencji
gruntéw, budynkow 1 lokali (EWOPIS), systemu ewidencji 1 zarzadzania
dokumentami w o$rodkach dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej (OSRODEK);
znajomoS$¢ obstugi komputera i1 programéw wchodzacych w sklad pakietu biurowego
Microsoft Office lub Open Office;

znajomo$¢ przepisow: ustawy Prawo geodezyjne 1 kartograficzne, ustawy o
samorzadzie powiatowym, instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej;

umiejetnos¢ redagowania pism urzgdowych,

umiejetnos¢ zarzadzania zespotem, samodzielnos$¢, kreatywnos$é;

wnikliwo$¢, doktadno$¢, komunikatywnos$¢, odpornosé na stres;

sumiennos$¢, rzetelnos¢ i terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

3. Zakres wykonywanych zadah na stanowisku:

1)

realizacja zadan Starosty Bielskiego wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287, z p6zn. zm.),
a w szczegoOlnosci:

a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w tym:

— prowadzenie dla obszaru powiatu bielskiego: ewidencji gruntow i budynkow,
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

— tworzenie, prowadzenie 1 udostepnianie: rejestru cen i wartosci nieruchomosci,
szczegotowych osnéw geodezyjnych, bazy danych obiektéw topograficznych o
szczegblowosci  zapewniajace]  tworzenie  standardowych  opracowan
kartograficznych;



— tworzenie 1 udostgpnianie standardowych opracowan kartograficznych
w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, o ktéorych mowa w art. 4 ust. le
pkt 1 i 2 w/w ustawy,

b) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
c) zakladanie osnow szczegdtowych,
d) przeprowadzanic powszechnej taksacji nieruchomo$ci oraz opracowanie

1 prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

e) ochrong znakoéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

2) prowadzenie ochrony gruntéw rolnych, scalania i wymiany gruntéw oraz

dysponowanie $rodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
I Kartograficznym;

3) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej;
4) prowadzenie powiatowej bazy danych wchodzacej w sktad Krajowego Systemu

Informacji o terenie;

5) wydawanie odplatnic na zadanie wlascicieli wyrysOw 1 wypisOw z operatu

ewidencyjnego;

6) udostgpnianie gminom nieodplatnie bezposredniego dostgpu do bazy danych

ewidencji gruntow i1 budynkoéw

7) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych

ewidencja gruntow i budynkoéw

8) uzgadnianie dokumentacji projektowej oraz za zalozenie i prowadzenie sieci

uzbrojenia w zakresie ewidencji geodezyjnej;

9) opracowywanie projektow aktow prawnych Starosty wykonujacego zadania z zakresu

administracji rzadowej, dotyczacych zakresu prowadzonych spraw;

10) opracowywanie sprawozdan, analiz i informacji z zakresu realizowanych zadan;
11) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski Komisji Rady, interpelacje

radnych oraz wystapienia postow i senatoréw;

12) wspotpraca z Wydziatem Budzetu i Finanséw przy opracowywaniu zatozen do

projektu budzetu.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) obowiazujaca dobowa norma czasu pracy wynosi: 8 godzin;

2) obowiazujaca tygodniowa norma czasu pracy wynosi: 40 godzin;
3) czestotliwosé wyplaty wynagrodzenia: 1 raz w miesiacu;
4) urlop wypoczynkowy przystuguje w wymiarze: 26 dni w skali roku przy zatrudnieniu

5.

co najmniej 10 lat (w tym z tytulu ukonczenia szkoty wyzszej — 8 lat).

Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia os6b niepetlnosprawnych w jednostce:

W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0sOb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Bielsku Podlaskim, w rozumieniu
przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,
wynosi wigcej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

list motywacyjny,

CV 1z opisem przebiegu pracy zawodowej (nazwa zaktadu, okres zatrudnienia,
stanowisko, wykaz wykonywanych podstawowych zadan);

oryginat kwestionariusza osobowego,

kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem),

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
okreslonego stanowiska wydane przez lekarza medycyny pracy;

kserokopie = dokumentow  (poswiadczone przez kandydata za  zgodnos$¢
z oryginatem) potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,



7) os$wiadczenie o niekaralno$ci, wystawione nie wczesniej niz jeden miesiac przed data
ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze,

8) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktoéry uniemozliwilby mu wykonywanie
obowiazkow w wymiarze jednego etatu,

9) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r,
poz. 1202), jest obowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc,

10)inne dokumenty, tj.: kwestionariusz kandydata na pracownika samorzadowego
z podaniem informacji o pracy w samorzadzie ze wskazaniem okresu zatrudnienia oraz
o odbyciu stuzby przygotowawczej 1 zdaniu pomyslnie egzaminu koncowego.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzqdowych (Dz. U. 2 2014 r, poz. 1202.)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w biurze obstugi klienta tut. Starostwa lub
przestaé w terminie do dnia 12 stycznia 2015 r. do godz. 12%.

na adres: Starostwo Powiatowe
ul. Mickiewicza 46
17-100 Bielsk Podlaski

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Geodeta
Powiatowy w Wydziale Geodezji i Katastru”.

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie begda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert, bez udzialu kandydatow, nastq&ai w Starostwie Powiatowym w Bielsku
Podlaskim w dniu 14 stycznia 2015 r. o godz. 10%.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Starostwie Powiatowym w Bielsku Podlaskim
przy ul. Mickiewicza 46 (pok. 409) oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
www.powiatbielski.pl/bip. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
(85) 833-26-52 — kadry, (85) 833-26-14 — Sekretarz Powiatu.

Informacja o ilosci 0sob startujacych do naboru, w tym ilosci aplikacji spetniajacych wymogi
formalne i merytoryczne oraz dopuszczonych do Il etapu, wraz z terminem testu i rozmowy
kwalifikacyjnej zostanie ogloszona na tablicy ogloszen tut. Starostwa.

Kandydaci zakwalifikowani do II etapu naboru zostana powiadomieni pisemnie o
terminie i miejscu przeprowadzenia testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.powiatbielski.pl/bip oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
przy ul. Mickiewicza 46, 17-100 Bielsk Podlaski przez okres co najmniej trzech miesigcy od
daty zakofczenia procedury naboru.

Starosta Bielski
dr inz. Stawomir Jerzy Snarski
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